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Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Opole, 2.04.2014 r.

Zapytanie Ofertowe – Sprzęt komputerowy (laptop)
Zakup Laptopa wraz z oprogramowaniem kod CPV -30213100-6
I. Dane Zamawiającego 

1. Zamawiający 

Opolskie Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych (OCWIP)
45-064 Opole 

ul. Damrota 4/35-36 
2. OCWIP zaprasza do złożenia oferty handlowej na dostawę sprzętu komputerowego. 
3. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Województwo Opolskie otwarte na współpracę z NGO’s”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet: 5. Dobre Rządzenie; Działanie. 5.4 Rozwój potencjału trzeciego sektora; Poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego
II. Przedmiot zamówienia 

1. Zamówienie dotyczy dostawy sprzętu komputerowego w ramach projektu: „Województwo Opolskie otwarte na współpracę z NGO’s”
2. Zamówienie obejmuje: Laptop - 2 sztuki.
3. Wytyczne dot. sprzętu są kreślone w załączniku nr 1. 

III. Kryteria oceny: 

Cena wynegocjowana nie ulega zmianie. Cena stanowi 100 % kryterium wyboru 
Wykonawcy. 

IV. Termin i miejsce wykonania zadania: 

1. Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie 14 dni od podpisania umowy, 
2. Podpisanie umowy nastąpi niezwłocznie po otrzymaniu transzy dotacji na realizację projektu „Województwo Opolskie otwarte na współpracę z NGO’s”. 

3. Sprzęt należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego w Opolu: 

Opolskie Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych (OCWIP)
45-064 Opole 

ul. Damrota 4/35-36 
V. Sposób przygotowania oferty 

1. Ofertę należy składać na formularzu ofertowym, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej (dopuszcza się złożenie oferty faxem lub mail-em) 

3. Adres do korespondencji w sprawie postępowania. 

Opolskie Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych (OCWIP)
45-064 Opole 

ul. Damrota 4/35-36 
VI. Sposób kontaktowania się z Zamawiającym: 

1. Osobą wyznaczoną do kontaktu jest: 

Wojciech Witoń tel.887 048 047, tel. 77/441 50 25  w.witon@ocwip.pl
VII. Sposób obliczania ceny 

1. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia w tym podatek VAT w ustawowej wysokości, a także koszty niezbędne do realizacji zamówienia tj. koszty dostawy przedmiotu umowy do miejsca zamówienia. Cena oferty ma byd wyrażona w złotych polskich. 

VIII. Kryterium wyboru oferty 

100% cena 

Sposób wyliczenia ceny: 

Cena porównywanej oferty/ Cena oferty, która ma najniższą oferowaną cenę *100% = Liczba punktów 

W przypadku złożenia ofert z taką samą najniższą ceną, oferenci którzy złożyli tożsame, najniższe oferty zostaną wezwani do złożenia ofert dodatkowych opartych na innych parametrach np. doświadczenie. 

Jeżeli najniższa złożona oferta przekracza cenę zakontraktowaną w budżecie, Zamawiający przeprowadzi ze wszystkimi oferentami pisemne negocjacje. 

IX. Sposób rozliczenia z Zamawiającym 

Forma rozliczenia – przelew na podstawie faktury/rachunku wystawionego przez zleceniobiorcę. 

X. Termin składania ofert: 

Odpowiedź na w/w zapytanie należy składać na Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania uwzględniając warunki opisane powyżej w terminie od dnia 02.04.2014 do dnia 11.04.2014 r., do godz.12.00 (liczy się data wpływu) na adres e-mail: w.witon@ocwip.pl, faksem na nr 77/441 50 25 wew.103 lub pocztą tradycyjną, na adres: 

Opolskie Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych 
45-064 Opole 

ul. Damrota 4/35-36 
X. SPOSÓB ROZSTRZYGNIĘCIA 

Informacja o wyłonionym wykonawcy zostanie opublikowana na stronie http://bip.ocwip.pl/ w terminie nie późniejszym niż 3 dni od daty wyłonienia wykonawcy przez Komisję. 

XI. INNE POSTANOWIENIA

Zamawiający zastrzega sobie: 

a) możliwość przedłużenia terminu składania ofert, 

b) unieważnienia zapytania ofertowego bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i 

finansowych, 

c) zakończenia postępowania bez podania przyczyn, 

d) prawo prowadzenia rokowań z wybranym Wykonawcą w zakresie obniżenia ceny 

najkorzystniejszej oferty poprzez negocjację cen poszczególnych elementów oferty, 

e) prawo odrzucenia oferty, która zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

…………………………….
Data, Podpis, składającego zapytanie

Załącznik Nr 1 do zapytania - Specyfikacja sprzętu – wymagania bazowe 

Laptop 

Procesor Intel Core i5 2,5 GHz 

Pamięć RAM 4 GB 

Dysk 500 GB 

Napęd optyczny DVD 

Karta graficzna Intel HD Graphics 4600

Karta LAN Na płycie głównej 100/1000 

Karta dźwiękowa 2 wbudowane głośniki Wbudowany mikrofon 

Matryca 15,6’ dopuszczalna panoramiczna nie błyszcząca 

USB Min 3 porty 

WiFi 802.11 a/g/n 

Bluetooth V 2.0 +EDR 

Czytnik kart SD, MMC, MS, MS Pro, XD 

Zabezpieczenie Kensington Lock Tak 

Express Card nie 

System operacyjny Microsoft Windows 7 Prof PL 64-bit 
Program Antywirusowy Licencja na co najmniej 1 rok

Waga Nie większa niż 2,3 KG 

Gwarancja Co najmniej 12 miesięcy

Prosimy o podanie ceny zbiorczej wszystkich ww. elementów, uwzględniając warunki opisane  powyżej. 

	Nazwa oferenta 


	

	NIP 


	

	REGON 


	

	TELEFON 


	

	FAX 


	

	E-MAIL 


	

	ADRES SIEDZIBY 

 
	


Cena brutto za wykonanie przedmiotu umowy cena brutto: ……………………………
cena słownie: ……………………………………………………………………………
…………………..…….……                                                           ……………………….. 

Pieczątka Oferenta                                                                                   Miejscowość, data
……………..………………………………… 

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób 

upoważnionych do składania oświadczeń woli 

- oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, 

- oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do świadczenia usługi objętej projektem umowy, 

- oświadczam, że sprzęt zakupiony w ramach umowy nie był wcześniej finansowany ze środków dotacji publicznej (krajowej lub wspólnotowej), 

- oświadczam, że nie jestem powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, 

- oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkich informacji niezbędnych do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy; 

- oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty; 

- oświadczam, że zobowiązuje się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na 

warunkach, w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego; 

.................................. dnia ………………………….. 

……………..………………………………… 

imię i nazwisko, podpis osoby/ osób 

                                                                            upoważnionych do składania oświadczeń woli 

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego -  wzór umowy
UMOWA NR……......................….......….

W wyniku przeprowadzonego postępowania w sprawie udzielenia zamówienia zgodnie z wymaganiami zasady konkurencyjności, o której mowa w „Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego w formie Zapytania ofertowego (zwanego dalej „Zapytaniem ofertowym”) w dniu ............... ……………..roku zostaje zawarta umowa zwana dalej „Umową” pomiędzy: 

Opolskim Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych

ul. Damrota 4/35-36

45-064 Opole

REGON: 160063918
NIP: 754-28-54-541
reprezentowanym przez Panią Dorotę Piechowicz-Witoń – Prezesa Zarządu 

zwaną w dalszej części „Zamawiającym” 

a 

……………………………….... 

………………………………....

……………………………….... 

NIP: …………………………... 

REGON: ................................. 

zwanym dalej "Wykonawcą". 

§1.

Przedmiot Umowy

1. Zamawiający powierza a Wykonawca przyjmuje do wykonania Zamówienie, którego przedmiotem jest zakup i dostawa laptopów wraz z niezbędnym oprogramowaniem w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym dla potrzeb realizacji projektu „Województwo Opolskie otwarte na współpracę z NGO’s” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, ” Priorytet: 5. Dobre Rządzenie; Działanie. 5.4 Rozwój potencjału trzeciego sektora; Poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego (zwanego dalej „Projektem”). 

2. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

§2.

1. Wykonawca oświadcza, że sprzęt komputerowy dostarczony w ramach Zamówienia: 

a) jest fabrycznie nowy, nieużywany i wolny od wad, 

b) jest w pełni zgodny z warunkami opisanymi w Zapytaniu ofertowym oraz Ofertą Wykonawcy, 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na zasadach opisanych w Zapytaniu ofertowym. 

§ 3.

Termin realizacji Umowy

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć sprzęt komputerowy wymieniony w § 2 ust. 1 do siedziby Zamawiającego, najpóźniej w terminie 14 dni od daty zawarcia Umowy. 

2. Odbiór sprzętu komputerowego nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego, sporządzonego i podpisanego przez Zamawiającego, niezwłocznie po przyjęciu i sprawdzeniu sprzętu komputerowego oraz oprogramowania. 

3. Jeżeli po odbiorze sprzętu zgodnie z ust. 3 okaże się, że dostarczony sprzęt komputerowy lub oprogramowanie będzie niezgodne z ofertą Wykonawcy lub w inny sposób nie będzie spełniać wymagań określonych w Zapytaniu ofertowym, Wykonawca odbierze dostarczony sprzęt komputerowy oraz oprogramowanie z siedziby Zamawiającego, do której sprzęt został dostarczony, na swój koszt i wymieni na nowe, wolne od wad oraz zgodne ze złożoną Ofertą, w terminie nie późniejszym niż w dniu roboczym następującym po dniu zgłoszenia tego faktu. Za dzień roboczy uważa się zarówno w niniejszym ustępie, jak i w całej Umowie każdy 

dzień od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. 

§ 4.

Obowiązki Stron

1. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania przedmiotu Umowy, w tym do udzielenia każdorazowo pełnej informacji na temat stanu jej realizacji. 

2. Wszelka korespondencja miedzy stronami związana z realizacją niniejszej Umowy powinna być kierowana na adresy: 

1) dla Zamawiającego:
Opolskie Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych

ul. Damrota 4/35-36

45-064 Opole

2) dla Wykonawcy:

Pan/Pani …………………………….. 

.......................................................... 

.......................................................... 
3. Zmiana osób wymienionych w ust. 2 nie powoduje konieczności zmiany Umowy. Strony uznają za wystarczające pisemne poinformowanie drugiej Strony o dokonanej zmianie.
4. Strony zgodnie ustalają, że odbiór sprzętu komputerowego nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

5. Po prawidłowo zrealizowanej dostawie protokół zdawczo-odbiorczy zostanie podpisany przez osoby wskazane w ust. 2. 

§ 5.

Wynagrodzenie

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy z tytułu dostawy sprzętu komputerowego-laptopów oraz udzieleniu licencji na oprogramowanie wynagrodzenie, w wysokości: …………………………złotych brutto (słownie:………………. ) zgodnie z Ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 5 ust. 1, obejmuje wszelkie świadczenia Wykonawcy związane z realizacją niniejszej Umowy. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie należności i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu wykonania Umowy. 

3. Podstawą przekazania wynagrodzenia Wykonawcy będzie podpisany bez zastrzeżeń przez Zamawiającego protokół zdawczo – odbiorczy, stanowiący Załącznik Nr 1 do niniejszej Umowy oraz prawidłowo wystawiona przez Wykonawcę i doręczona Zamawiającemu faktura VAT/rachunek. 

4. Płatność zostanie zrealizowana przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze VAT/rachunku, w terminie 7 dni od daty dostarczenia i zaakceptowania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w ramach posiadanych środków na rachunku bankowym projektu.
5. Za datę zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy uważa się datę skutecznego obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

§ 6

Kary umowne

1. W przypadku niedotrzymania terminów określonych w § 3 ust. 1 Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,5 % wartości wynagrodzenia brutto (z podatkiem VAT) określonego w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia. 

2. W przypadku opóźnienia przekraczającego 14 dni, Zamawiający może od Umowy odstąpić 

w terminie kolejnych 14 dni od upływu terminu wskazanego w §3 ust.1. 

3. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w okolicznościach określonych w ust. 2 Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 20% wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy. 

4. O naliczeniu kar umownych Zamawiający poinformuje Wykonawcę pisemnie podając uzasadnienie faktyczne. 

5. Kara umowna określona w ust. 1 może być potrącona przez Zamawiającego z faktury wystawionej przez Wykonawcę. Karę umowną określoną w ust. 3 Wykonawca zapłaci na konto Zamawiającego podane w zawiadomieniu. 

6. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

7. Zamawiający może odstąpić od Umowy, jeżeli wobec Wykonawcy zostanie wszczęte postępowanie likwidacyjne lub zostanie złożony wniosek o ogłoszenie upadłości, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

8. Zamawiający może odstąpić od Umowy: 

1) jeżeli Wykonawca mimo pisemnych upomnień Zamawiającego nie będzie wywiązywał się z postanowień niniejszej Umowy, co będzie miało istotny wpływ na przebieg jej realizacji, w terminie 7 dni od wysłania przez Zamawiającego Wykonawcy upomnienia. 

2) gdy Instytucja Wdrażająca/Pośrednicząca II stopnia rozwiąże umowę o dofinansowanie Projektu, o którym mowa w § 1. 

3) gdy Partner/rzy Projektu rozwiążą umowę partnerską zawartą w celu realizacji Projektu, o którym mowa w § 1. 

4) rażącego naruszenia przez Wykonawcę warunków niniejszej Umowy. 

9. W przypadkach, o których mowa w ust. 7 – 8 odstąpienie od Umowy następuje bez wypłaty jakiegokolwiek odszkodowania, a Wykonawca otrzyma jedynie wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części Umowy. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej, pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie. 

10. W przypadku gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

§ 7.

Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych Umową, mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 oraz Kodeksu Cywilnego. 

2. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być dokonane tylko w następujących przypadkach:
1) zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy 

w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację Umowy. 

2) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy, w tym zmiany ustawowej stawki podatku VAT. 

3) wystąpienia niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy istotnych okoliczności, których nie można było przewidzieć przy zachowaniu należytej staranności, które mają wpływ na sposób realizacji zamówienia. 

3. Spory wynikłe w toku realizacji niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia. 

5. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Zamawiającego, 1 dla Wykonawcy. 

6. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część: 

Zał. 1 Protokół zdawczo-odbiorczy 

Zał. 2 Oferta Wykonawcy złożona w postępowaniu. 
ZAMAWIAJĄCY                                                                                             WYKONAWCA 

………………………………                                                       …..…………………………. 

Załącznik nr 1 do Umowy 

Opole, dnia ...........................................................

PROTOKÓŁ ZDAWCZO - ODBIORCZY

Zgodnie z Umową Nr …………………………………………………. z dnia…………….r. Zamawiający potwierdza odbiór zamówienia objętego Umową przekazanego przez Wykonawcę tj.: 

…………………………………………………………………………………………………...

	Lp.
	Pozycja zamówienia
	Liczba jednostek
	Nazwa producenta/Model
	Uwagi

	1.
	Laptop
	1
	
	

	2.
	Laptop
	1
	
	


…………………………………                                         …………………………………….. 

Podpis i pieczęć Wykonawcy                                                   Podpis i pieczęć Zamawiającego 

Opolskie Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych

ul. Damrota 4/35-36, 45-064 Opole
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