Zapytanie ofertowe nr 1/2019/9.1.1 dla zamówienia publicznego 
o wartości nieprzekraczającej równowartości 30.000 euro
z  dnia 20.02.2019 r.
na usługę przeprowadzenia warsztatów edukacyjnych skierowanych do uczniów szkół podstawowych w ramach projektu pt.: „Odkrywcy Sekretów Nauki Wzrost kompetencji uczniów i nauczycieli szkół podstawowych województwa opolskiego” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020.
Zamawiający:            Opolskie Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych  
                                     ul. Damrota 4 p. 35-36 45-064 Opole
Osoba do kontaktu:   Alicja Gawinek
                                      Tel: 535446389                                  
                                      e-mail: a.gawinek@ocwip.pl
1. Postanowienia ogólne
1.1 Postępowanie dotyczy warsztatów edukacyjnych skierowanych do uczniów szkół podstawowych z terenu województwa opolskiego w związku z realizacją projektu pt.: „Odkrywcy Sekretów Nauki Wzrost kompetencji uczniów i nauczycieli szkół podstawowych województwa opolskiego”.
1.2  Zapytanie ofertowe zostało opublikowane na stronie internetowej: www.ocwip.pl oraz http://bip.ocwip.pl/
2. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie nie podlega  przepisom Prawa zamówień publicznych Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. tekst jednolity: Dz.U. 2017 poz. 1579.  Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych przez Zamawiającego.
3. Opis przedmiotu zamówienia
3.1 Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie cyklu warsztatów edukacyjnych (2 warsztaty po 3h lekcyjne dla 1 szkoły)  dla uczniów z 15 szkół podstawowych               z powiatu nyskiego (klasy IV – VI) z zakresu rozwoju  kompetencji obywatelskich i społecznych. Spotkania powinny odbywać się w tygodniu (od poniedziałku do piątku), w godzinach ustalonych         z osobą odpowiedzialną  za realizację projektu ze strony szkoły.
Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
Kod CPV 80.00.00.00-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe.
Kadra musi składać się z 2 osób (1 trener prowadzący, 1 trener wspomagający - ewaluator).  Trener prowadzący musi posiadać kompetencje trenerskie, trener wspomagający – ewaluator wspiera trenera prowadzącego od strony pedagogicznej (opieka nad grupą w szkole i doradztwo pedagogiczne w procesie przekazywania elementarnej wiedzy z zakresu kompetencji obywatelskich).
Zakres tematyczny warsztatów dotyczy: Kompetencji obywatelskich, wolontariatu, efektywnego wykorzystywania czasu.
Termin i miejsce realizacji zajęć: Szkoły podstawowe z powiatu nyskiego do 15 maja 2019 r.
Do oferty należy dołączyć scenariusz zajęć z zakresu wymaganej tematyki.
(załącznika nr 1).
Wykonawca jest zobowiązany do:
- przedstawiania harmonogramu ww. spotkań do zatwierdzenia Zamawiającemu zgodnie          z zawartą umową,
- przedkładania list obecności z zajęć,  
- ponadto usługa winna być wykonana z należytą starannością  i zgodnie z postanowieniami umowy podpisanej pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą,
- zapewnienia materiałów dla uczestników w wersji elektronicznej, do druku przez Zamawiającego,
Zamawiający zapewnia potrzebne materiały szkoleniowe w wysokości 200 zł (brutto) na jedną szkołę.
3. Warunki realizacji zamówienia
W postępowaniu może wziąć udział:
1. Konsorcjum osób fizycznych lub inny podmiot prawny posiadający odpowiednią kadrę (2 trenerów).
2. Wykonawca musi posiadać niezbędne umiejętności i kwalifikacje do wykonania powyższego zadania (załącznik nr 2) przedstawiając w tym celu wykonanie minimum 5 warsztatów z młodzieżą w okresie 4 lat przed upływem terminu składania ofert.
3. Dojazd do szkół w których jest realizowany przedmiot zamówienia jest po stronie Oferenta.
4. Kryteria oceny ofert
1. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu określonych w niniejszym zapytaniu.
2. Oferta wraz z załącznikami zawiera wszystkie elementy wymienione w niniejszym zapytaniu.
3.
a) cena: 60 %
b) scenariusz i kompetencje: 40 %
Maksymalna liczba punktów do zdobycia, będąca sumą punktów uzyskanych za poszczególne kryteria oceny, w przedmiotowym postępowaniu wynosi: 100 pkt
5. Termin i miejsce realizacji zamówienia: zgodnie z pkt 2 zapytania ofertowego – opis przedmiotu zamówienia
6. Tryb i termin składania ofert:
Oferta powinna zwierać:
- formularz ofertowy, scenariusz stanowiący załącznik nr 1,
- załącznik nr 2 – doświadczenie wykonawcy wraz z dowodami (referencje i/lub zaświadczenia potwierdzające należyte wykonanie usługi)
- załącznik nr 3 – oświadczenie, iż Wykonawca posiada osoby do prowadzenia zajęć                  o kwalifikacjach wymaganych w ofercie,
- załącznik nr 4 – oświadczenie o niepowiązaniu.
Oferty należy składać w zamkniętej kopercie (zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność) w Opolskim Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych  ul. Damrota 4 p.35 Opole 45-064,  lub drogą mailową na adres biuro@ocwip.pl z tytułem „dot. Zapytania ofertowego 1/2019/9.1.1,  
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04.03.2019 r. do godz. 12:00. Oferty złożone po terminie pozostaną bez rozpatrzenia.
Koperta powinna być opisana: ,,Zapytanie ofertowe na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatów edukacyjnych skierowanych do uczniów szkół podstawowych z powiatu nyskiego w związku z realizacją projektu pt.: „Odkrywcy Sekretów Nauki Wzrost kompetencji uczniów 
i nauczycieli szkół podstawowych województwa opolskiego”
Rozstrzygnięcie nastąpi w ciągu 3 dni od dnia zakończenia naboru tj. 7 marca 2019 r. Wyniki zostaną opublikowane na stronie www.ocwip.pl oraz http://bip.ocwip.pl/
7. Istotne warunki zamówienia:
7.1 Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Oferenta   w przypadku podmiotu prawnego, lub osób stanowiących konsorcjum osób fizycznych pozostałe dokumenty np. referencje, zaświadczenia podbite ,,za zgodność’’.
7.2 Oferty, które wpłyną po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą rozpatrywane.
8. Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym:
- Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców.
- Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed terminem składania ofert.
- Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę.
- Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona wg podanych kryteriów, jako najkorzystniejsza – uzyskując najwyższą liczbę punktów.
- Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że złożone oferty uzyskały taka samą liczbę punktów Zamawiający może wezwać Wykonawców do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składający dodatkowe oferty nie mogą zaoferować ceny wyższej niż zaoferowana w złożonej ofercie.
- Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcą, który uzyskał najwyższą liczbę punktów.
9. Informacje związane z ochroną danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 004.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Opolskie Centrum Wspierania Inicjatyw Pozarządowych (dalej: „ADMINISTRATOR”), z siedzibą ul. Damrota 4/36, 45-064 Opole. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: ul. Damrota 4/36, 45-064 Opole lub drogą mailową: biuro@ocwip.pl.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane na podstawie Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), tj. w oparciu o zgodę osoby, której dane dotyczą.
4. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania ofertowego na usługę przeprowadzenia warsztatów edukacyjnych skierowanych do uczniów szkół podstawowych w ramach projektu pt.: „Odkrywcy Sekretów Nauki Wzrost Kompetencji uczniów i nauczycieli szkół podstawowych województwa opolskiego” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020.
5. Dane osobowe nie pochodzą od stron trzecich.
6. Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7. Administrator będzie przekazywał dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisów prawa oraz na podstawie umów powierzenia danych.
8. Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora do 31 grudnia 2034 roku.
9. Osoba, której dane osobowe dotyczą posiada:
1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;
2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
3. na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
10. Osobie, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje:
1. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO;
3. na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litera b) i c) RODO.
11. Podanie danych osobowych jest warunkiem złożenia skutecznej oferty, a ich niepodanie uniemożliwi wybór oferty.
12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
                                                                                         Załącznik nr 1
OFERTA
Ja/My niżej podpisani
……………………………………………………………………………………………………………
z siedzibą: ……………………………………………………………………………………………..
składamy niniejszą ofertę na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatów edukacyjnych skierowanych do uczniów szkół podstawowych w ramach projektu pt.: „Odkrywcy Sekretów Nauki Wzrost kompetencji uczniów i nauczycieli szkół podstawowych województwa opolskiego”  - zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia …………………………………….
Oświadczam, iż:
a) Zapoznałem/am się z treścią Zapytania Ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nim zawarte.
b) Oferuję realizację usługi będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisanymi w Zapytaniu Ofertowym według poniższej kalkulacji:
1) za cenę brutto: ……………………………….zł, za szkolenie 6 h (godziny lekcyjne – 2 szkolenia po 3h) trenera prowadzącego
 (słownie:…………………………………………………………………………………………………)
2) za cenę brutto: ……………………………….zł, za szkolenie 6 h (godziny lekcyjne – 2 szkolenia po 3h) trenera ewaluatora
 (słownie:…………………………………………………………………………………………………)
Program zajęć i tematyka na jedno szkolenie ( 2 spotkania x 3h lekcyjne):
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
…………………………….                                                      …………………………………
miejscowość
                                                          Pieczęć i podpis Wykonawcy
                                                                                                                lub osoby uprawnionej
Załącznik nr 2
……………………………….
     (dane Wykonawcy)
	Nazwa podmiotu na rzecz którego Wykonawca prowadził działania edukacyjne/warsztaty
	Termin i ilość godzin
	Tematyka
	Dokumenty potwierdzające doświadczenie wykonawcy w zakresie prowadzenia zajęć                      o podobnym charakterze co przedmiot zamówienia (referencje i/lub zaświadczenia potwierdzające należyte wykonanie usługi)
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WYKAZ USŁUG Z OKRESU OSTATNICH CZTERECH LAT
…………………………………
          data i czytelny podpis Wykonawcy
Załącznik nr 3
……………………………….
(dane Wykonawcy/pieczęć)
OŚWIADCZENIE
W imieniu własnym (pełna nazwa Wykonawcy)........................................................................
oświadczam, że zapoznałam/-em się z warunkami Zapytania ofertowego, dotyczącego zorganizowania warsztatów edukacyjnych skierowanych do uczniów szkół podstawowych w ramach projektu pt.: „Odkrywcy Sekretów Nauki Wzrost kompetencji uczniów i nauczycieli szkół podstawowych województwa opolskiego”
Oświadczam, że posiadam potencjał organizacyjno – techniczny i osoby do prowadzenia zajęć o kwalifikacjach wymaganych w zapytaniu ofertowym oraz znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej wykonanie zamówienia.
.…………………………………
         Data i czytelny podpis Wykonawcy
Załącznik nr 4

………………………………………………….
    dane teleadresowe Wykonawcy
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku powiązań z Zamawiającym
Dotyczy postępowania w trybie zapytania ofertowego, którego przedmiotem jest przeprowadzenie warsztatów edukacyjnych skierowanych do uczniów szkół podstawowych w ramach projektu pt.: „Odkrywcy Sekretów Nauki Wzrost kompetencji uczniów i nauczycieli szkół podstawowych województwa opolskiego” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020.
Ja niżej podpisany(a) …………………………………………………………………………………………………..
oświadczam, że Wykonawca jest/nie jest* powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
2. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej  lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
........................................................................................
              (miejscowość i data)



     .......................................................................................................................................................
                                                                                                                      (czytelny podpis osoby uprawnionej lub upoważnionej)
*niepotrzebne skreślić
